Ministére des

Ressources naturelles

et de la Faune

Québec

LE PLAN DE CLASSIFICATION DU MINISTERE DES
RESSOURCESNATURELLESET DE LA FAUNE

Un plan de classification est un outil de gestion documentaire qui définit une structure
hiérarchique et |ogique constituée de rubriques représentant les processus et les activités
d’ une organisation a partir desquelles les documents sont classés. |l permet ainsi la
classification, le classement et e repérage des documents.

Il est aussi un outil de référence qui vient valider si les documents recherchés font bien
partie des activités. Cependant, les rubriques ne sont pas reliées a un dossier ou aun
document précis via un hyperlien.

Le plan de classification du Ministére des ressources naturelles et de la faune contient dix
rubriques principales déployées jusqu’'a quatre niveaux de sujets allant du généra au
spécifique. Quatre rubriques principales concernent les documents communs a toute
organisation qui sont regroupés sous les sujets Administration, Ressources financieres et
mateérielles, Ressources humaines, Ressources informationnelles et communications; les 6
autres rubriques sont les sujets reliés a la mission du Ministere comme Ressources
naturelles qui vient soutenir les thématiques Energie, Faune, Foréts, Mines et Territoire.

En vertu del’article 16 de la L oi sur I’ acces aux documents des organismes publics et sur
la protection des renseignements personnels (L.R.Q., c. A-2.1), le MRNF doit tenir &jour
un plan de classification et en vertu de I'article 4, 4° paragraphe du Réglement sur la
diffusion de I'information et sur la protection des renseignements personnels, le MRNF
doit diffuser son plan de classification dans un site Internet.

Le plan de classification seramis ajour selon I’ évolution des activités et des mandats du
Ministére.
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MINISTERE DES RESSOURCES NATURELLES ET DE LA FAUNE
PLAN DE CLASSIFICATION

RUBRIQUES PRINCIPALES

1000 Administration

2000 Ressources financiéres et matérielles

3000 Ressources humaines

4000 Ressources informationnelles et communications
5000 Ressources naturelles

6000 Territoire

7000 Foréts

8000 Mines

9000 Energie

AO000 Faune
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MINISTERE DES RESSOURCES NATURELLES ET DE LA FAUNE

PLAN DE CLASSIFICATION

1000 Administration

1100 Gestion et organisation administrative

1110

1120

1130

1140

1150

1160

1170

1180

DGARM —GDA

Historique du Ministére

Politiques, directives, normes et procédures administratives

1121 Politiques et directives administratives
1122 Normes et procédures administratives

Planification et coordination

1131 Orientations
1132 Planification

1133 Suivi et controle
1134 Consultations publiques
1135 Mise en oeuvre

Organisation administrative

1141 Structure administrative
1142 Délégation de pouvoir et de signature
1143 Nominations et révocations

Rencontres administratives

1151 Réunions
1152 Comités
1153 Ateliers

Rapports administratifs

1161 Rapports d’'activités
1162 Statistiques

Evaluation et expertise

1171 Evaluation de la performance
1172 Prospective en gestion

1173 Amélioration de la performance
1174 Avis et expertise

Vérification

1181 Vérification interne

1182 Vérification externe
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1200

1300

DGARM —GDA

PLAN DE CLASSIFICATION

Affaires juridiques

1210

1220

1230

1240

1250

1260

1270

Législation

1211 Législation internationale
1212 Législation canadienne
1213 Législation québécoise
1214 Législation municipale

Décrets et décisions
1221 Décrets

1222 Arrétés ministériels
1223 Décisions gouvernementales
Jurisprudence

Auvis juridiques

Procédures judiciaires

Ententes

1261 Ententes internationales
1262 Ententes canadiennes
1263 Ententes québécoises
1264 Ententes municipales
1265 Ententes ministérielles

Information légale et réglementaire

Affaires extérieures

1310

1320

1330

1340

1350

1360

Relations internationales

Relations canadiennes

1321 Relations fédérales-provinciales

1322 Relations interprovinciales

Relations québécoises
Relations municipales

Relations avec les autochtones

Associations, compagnies, entreprises, sociétés
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PLAN DE CLASSIFICATION

2000 Ressources financieres et matérielles

2100

2200

DGARM —GDA

Budget
2110 Structure financiere

2120  Cycle budgétaire

2121 Cadre financier

2122 Revue de programmes
2123 Crédits détaillés

2124 Etude des crédits

2125 Programmation budgétaire
2126 Crédits supplémentaires
2127 Comptes a fin déterminée
2128 Fonds spéciaux
2130  Suivi budgétaire
2131 Modifications aux allocations financiéres
2132 Situation budgétaire
2133 Dépenses et déboursés

2134 Etats financiers
2135 Comptes publics

Contrble financier
2210 Tarification
2220 Fiscalité

2230  Contrble des opérations financiéres

2231 Ouverture et fermeture des comptes
2232 Engagements et paiements

2233 Modifications budgétaires

2234 Avances et fonds locaux

2235 Dépébts et consignation

2236 Suivi financier
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PLAN DE CLASSIFICATION

2300 Revenus

2310

2320

2330

Dossiers clients

2311 Facturation
2312 Radiation de créances

Dossiers de crédit
2321 Demande et autorisation de crédit
Suivi des revenus

2331 Recettes
2332 I?révisions des revenus
2333 Etat des revenus

2500 Approvisionnement en biens mobiliers et en services

2510

2520

2530

2540

2550

2560
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Acquisition de biens mobiliers

2511 Demandes de biens mobiliers
2512 Cartes de crédit

Acquisition de services
2521 Contrats de services

Fournisseurs de biens mobiliers et de services

2531 Dossiers des fournisseurs de biens mobiliers
2532 I;)ossiers des fournisseurs de services
2533 Evaluation du rendement des fournisseurs

Inventaire de biens mobiliers

Utilisation de biens mobiliers

2551 Entretien et réparation
2552 Immatriculation

Disposition de biens mobiliers

2561 Déclaration de surplus
2562 Pertes et vols
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PLAN DE CLASSIFICATION

2600

2700

2800

DGARM —GDA

Gestion immobiliere

2610 Biens immeubles en location

2611
2612
2613
2614

Entente d’occupation
Aménagement et réaménagement
Utilisation des locaux

Sécurité des immeubles

2620 Biens immeubles en propriété

2621
2622
2623
2624
2625
2626

Acquisition des immeubles

Projets immobiliers

Inventaire des immeubles

Utilisation des immeubles par un tiers
Evaluation fonciére

Disposition des immeubles

Télécommunications

2710  Téléphonie

2711

Répertoire téléphonique

2720 Téléservices

Courrier et messagerie
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PLAN DE CLASSIFICATION

3000 Ressources humaines

3100

3200

3300

3400
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Gestion des emplois et des effectifs

3110  Effectif
3120 Evaluation du niveau des emplois
3130 Classification des emplois

Dotation des emplois

3210 Dotation des emplois réguliers
3211 Prét de service

3212 Gestion prévisionnelle des personnes
3213 Concours de recrutement

3214 Concours de promotion

3215 Promotion sans concours

3216 Liste de rappel des employés temporaires

3220 Dotation des emplois occasionnels

3221 Listes de rappel des occasionnels
3222 Réserve de candidatures
3223 Recrutement des occasionnels

3230  Personnel étudiant

3240 Recrutement de stagiaires
3250 Programme d’'égalité en emploi
Dossiers des employés

3310  Assiduité

3320 Gestion du rendement
3321 Avancement d’échelon accéléré
Rémunération

3410 Temps supplémentaire
3420 Primes et allocations
3430 Déductions sur le salaire

3440  Acomptes sur le traitement
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3500

3600

3700

3800

3900

DGARM —GDA

PLAN DE CLASSIFICATION

Avantages sociaux

3510  Assurances collectives

3520 Régime de retraite

Développement des ressources humaines
3610 Aide ala carriére

3620 Formation et perfectionnement
3621 Activités de formation et de perfectionnement
3630 Développement organisationnel

Relations de travail

3710 Conventions collectives, conditions de travail

3711 Gréves et lock-out

3712 Mesures administratives et disciplinaires
3713 Appels, griefs et plaintes

3714 Sécurité d’emploi

3715 Horaires de travalil

Santé et sécurité au travail
3810  Prévention

3820  Santé au travail

3830  Lésions professionnelles
3840  Financement/CSST

Programme d’aide aux personnes
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PLAN DE CLASSIFICATION

4000 Ressources informationnelles et communications

4100 Ressources documentaires

4110 Gestion des documents

4111 Classification des documents

4112 Conservation des documents

4113 Gestion des documents actifs
4114 Gestion des documents semi-actifs
4115 Gestion des documents inactifs
4116 Gestion des documents essentiels

4120  Accés a linformation

4130 Reproduction de documents
4140  Gestion des formulaires
4150  Gestion des bibliothéques

4160 Veille

4161 Veille technologique
4162 Etalonnage

4200 Informatique
4210  Gestion des technologies de I'information

4220 Développement et implantation des systéemes informatiques

4221 Développement et refonte des systemes informatiques
4222 Logiciels

4230  Exploitation et entretien des systémes informatiques

4231 Entretien des systemes informatiques
4232 Assistance a l'utilisation

4233 Infrastructure informatique

4234 Sécurité informatique

4240  Pilotage des systémes informatiques

DGARM —GDA Mars 2012



MINISTERE DES RESSOURCES NATURELLES ET DE LA FAUNE

4300

4400
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PLAN DE CLASSIFICATION

Communications

4310

4320

4330

4340

4350

4360

4370

Relations publiques

4311 Accueil du public
4312 Allocution et discours

4313 Congres, conférences, colloques
4314 Expositions

4315 Cérémonies officielles

4316 Civilités

4317 Sollicitations et campagnes de charité

Relations avec les médias

4321 Communiqués de presse
4322 Conférences de presse
4323 Revues de presse

4324 Dossiers de presse
Publications

4331 Production des publications
4332 Révision linguistique

4333 Droit d’auteur

4334 Dépbt légal

4335 Diffusion des publications

Audiovisuel
4341 Documentation audiovisuelle
4342 Réalisations audiovisuelles

Promotion et publicité

4351 Promotion
4352 Publicité

Relations avec la clientele

4361 Diffusion de renseignements
4362 Plaintes

4363 Assistance a la clientele

4364 Rétroinformation

Education

4371 Education domaine spécialisé
4372 Education en milieu scolaire

4373 Education des citoyens

Sécurité de I'information
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PLAN DE CLASSIFICATION

5000 Ressources naturelles

5100

5200

5300

5400

5500

5600
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Ameénagement du territoire
5110 Territoires structurés

Développement régional

5210 Portraits socio-économiques régionaux
5220 Développement rural

Développement de la métropole
Développement économique
5410 Main-d’'ceuvre spécialisée
Développement technologique
Développement durable

5610  Productivité et role des écosystemes

5620  Gestion intégrée des ressources
5621 Table et démarche de concertation

5630  Gestion des ressources naturelles
5640 Ressources hydriques et pédologiques
5650  Economie et environnement

5660  Certification environnementale

5670 Performance environnementale

5671 Performance forestiére et environnementale
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5700

5800

5900
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PLAN DE CLASSIFICATION

Environnement

5710 Gestion de I'environnement
5720 Biodiversité
5721 Biotechnologie
5730 Protection des milieux naturels
5731 Gestion des aires protégées
5740 Evaluation environnementale
5750 Changement climatique
Transport

Sécurité civile

5910

5920

Prévention des sinistres

Interventions en sécurité civile
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6000 Territoire

6100

6200
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PLAN DE CLASSIFICATION

Intégrité du territoire

6110

6120

6130

Frontiéres terrestres et maritimes

6111 Frontiere avec Terre-Neuve

6112 Frontiére avec I'Ontario

6113 Frontiere avec le Nouveau-Brunswick
6114 Frontiére avec les Etats-Unis

6115 Frontieres maritimes

Terres fédérales

Territoires autochtones

6131 Création et agrandissement de territoires autochtones

Connaissance géofonciere

6210

6220

6230

6240

6250

Géodésie

6211 Etablissement du réseau de base

6212 Intégration des réseaux complémentaires
6213 Stations de base de captage

6214 Entretien des réseaux

6215 Gestion des données géodésiques
Cartographie

6221 Levés aéroportés

6222 Production cartographique
6223 Cartographie thématique

Arpentage

6231 Démarcation du territoire

6232 Enregistrement de droits

6233 Description des limites administratives et territoriales
6234 Compilation cartographique des arpentages

Exploitation de données a référence spatiale

6241 Télédétection
6242 Intégration et exploitation de bases de données

Plan géomatique du gouvernement du Québec

6251 Orientations géomatiques gouvernementales
6252 Offre et demande de la donnée a référence spatiale
6253 Utilisation de la géomatique
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6300

6400

6500

6600

DGARM —GDA

PLAN DE CLASSIFICATION

Gestion du territoire public
6310  Affectation des terres publiques
6320  Mise en valeur du territoire public

6330  Allocation de droits fonciers

6331 Location des terres publiques

6332 Transfert des terres publiques

6333 Autorisation d'utilisation des terres publiques
6334 Privatisation des terres publiques

6340 Contrdle de I'occupation du territoire public
Cadastre

6410  Enregistrement cadastral

6411 Mise a jour du cadastre
6412 Intégrité du cadastre

6420 Gestion des documents cadastraux

6430 Rénovation cadastrale

6431 Planification des interventions en rénovation cadastrale

Gestion de la publicité fonciere

6510 Inscription des réquisitions

6520 Diffusion des avis

6530 Vérification de la concordance des données cadastrales
Gestion de I'information fonciére

6610 Développement des affaires

6620 Diffusion des données
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PLAN DE CLASSIFICATION

7000 Foréts

7100

7200
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Connaissance de la forét

7110

7120

7130

7140

7150

7160

7170

7180

Inventaires forestiers

Cartographie écoforestiére

Croissance et rendement

Sondages forestiers

Compilations forestiéres

Géomatique forestiere

Recherche forestiére

7171
7172
7174
7175
7176

Projets de recherche

Activités et analyses de laboratoire
Herbier du Québec

Foréts d’enseignement et de recherche
Foréts d’expérimentation

Classification écologique

7181
7182

Classification écologique du territoire
Classification écologique des écosystémes

Amélioration de la forét

7210

7220

7230

Production de semences forestieres

7211
7212
7213
7214
7215

Aménagement de sources de semences
Pollinisation contrblée

Récolte de semences

Traitement des semences

Conservation et distribution des semences

Production de plants

7221
1222
7223
7224
7225
7226

Production de plants résineux a racines nues
Production de plants résineux en récipients
Production de plants résineux issus de boutures
Production de plants de feuillus

Production de peupliers

Transport de plants

Travaux sylvicoles
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7300

7400
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PLAN DE CLASSIFICATION

Protection de la forét

7310

7320

Prévention et lutte contre les incendies

7311 Connaissance du phénomene et de la dynamique des feux
7312 Impact des incendies forestiers

7313 Gestion des interventions de protection

7314 Sécurité des personnes et des biens

Détection, prévention et lutte contre les insectes et les maladies des
arbres

7321 Relevés annuels des insectes et des maladies des arbres
7322 Certification phytosanitaire
7323 Expertise en entomologie et en pathologie

Utilisation de la forét

7410

7420

7430

Aménagement de la forét

7411 Programmes forestiers

7412 Plans généraux d’aménagement forestier

7413 Plans quinquennaux d’aménagement forestier

7414 Modalités d’intervention

7415 Plans de protection et de mise en valeur

7416 Plan spécial d'aménagement

7417 Protection et mise en valeur du milieu forestier

7418 Plan annuel d’intervention forestiére

7419 Possibilités forestiéres et Manuel d’aménagement durable
des foréts

Allocation de la matiére ligneuse

7421 Approvisionnement de la matiére ligneuse

7422 Contrats d’approvisionnement et d’aménagement forestier
7423 Conventions d’'aménagement forestier

7424 Permis d’'usines

7425 Producteurs forestiers

Permis d’intervention forestiere

7431 Permis pour approvisionnement d’usines

7432 Permis de bois de chauffage commercial

7433 Permis de bois de chauffage domestique

7434 Permis d’érabliére

7435 Permis des travaux d'utilité publique

7436 Permis d’'activités minieres

7437 Permis d’aménagement faunique, récréatif et agricole
7438 Rapports annuels d’intervention forestiére
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PLAN DE CLASSIFICATION

7500

7600

DGARM —GDA

7440  Mesurage du bois

7441
7442
7443
7444
7445
7446

Examens des candidats

Dossiers des mesureurs de bois

Permis des mesureurs de bois

Redevances forestiéres

Compilation des données de mesurage du bois
Vérification du mesurage du bois

7450 Infractions

7460  Voirie forestiére et activités connexes

7461
7462
7463

7464

Chemins forestiers

Ponts forestiers

Entretien du réseau routier forestier
Activités de génie civil

7470  Transport du bois

Industrie forestiere

7510 Développement de I'industrie forestiere

7511
7512

Assistance financiere
Aide au développement technologique

7520 Etudes sur l'industrie forestiére

7521
7522

Etudes économiques
Etudes commerciales

Entreprises et organismes forestiers
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8000 Mines

8100

8200

8300
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Exploration géologique et minérale

8110 Inventaires géoscientifiques

8120  Etudes géoscientifiques

8130  Evaluation du potentiel minéral

8140 Compilations géominiéres

Industrie minérale

8210 Développement de l'industrie minérale

8212
8213

Assistance financiére et fiscale
Assistance technique

8220 Infrastructure miniére

8230  Etudes sur l'industrie minérale

Gestion des titres miniers

8310 Titres d’exploration

8311
8312
8313
8314
8315
8316
8317
8318

Claims jalonnés

Claims désignés sur carte

Jalonnement

Soustraction au jalonnement

Permis d’exploration miniére

Permis de prospection

Permis de recherche de substances minérales de surface
Permis de recherche dans les fonds marins

8320  Titres d’exploitation

8321
8322
8323

8324

8325
8326
8327
8328

Baux miniers

Baux non exclusifs d’exploitation pour les particuliers
Baux non exclusifs d’exploitation de substances minérales
de surface

Baux exclusifs d’exploitation de substances minérales de
surface

Baux d’exploitation dans les fonds marins

Exploitants sans titre

Concessions hydrauliques

Gestion des sablieres et des gravieres
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8400

8500
8600
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PLAN DE CLASSIFICATION

8330 Demande de révocation et conflits de titres miniers

8331 Demande de révocation de titres miniers
8332 Conflits de titres miniers
8333 Droits d'acces

8334 Conversion, substitution et fusion de droits miniers

8340 Protection de I'environnement minier

8341 Restauration et sécurisation des sites miniers

8350 Imposition miniere
8351 Déclaration des droits sur les mines

8360  Cartographie des titres miniers
Recherche minérale
8410 Analyse minérale

8420  Recherche et développement dans le domaine minéral

8421 Propriété intellectuelle
8422 Projets de recherche

8430 Développement des affaires
8440 Programmes d’accréditation
Substances minérales

Entreprises et sites miniers
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9000 Energie

9100

9200
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PLAN DE CLASSIFICATION

Industrie et marchés de I'énergie

9110

9120

9130

9140

9150

9160

9170

9180

Recherche de sites de production d'énergie

Production et approvisionnement en énergie

9121 Approvisionnement en énergie
9122 Equipements de production
9123 Prévisions de I'offre énergétique

Transformation des sources d’énergie
9131 Raffinage

Transport

9141 Réseaux et équipements
Distribution de I'énergie

9151 Réseaux publics

9152 Réseaux privés
9153 Réseaux municipaux
9154 Réseaux autonomes
Exportation

Utilisation de I'énergie

9171 Prévisions de la demande énergétique
9172 Protection des intéréts des consommateurs

Etudes sur I'énergie

Gestion de I'énergie

9210

9220

9230

9240

9250

Politigue énergétiqgue du gouvernement du Québec

Approbations gouvernementales

Programmes gouvernementaux dans le secteur énergétique

Gestion des ressources du domaine public

Sécurité des équipements
9252 Inspection
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9300

9400

9500
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Efficacité énergétique

9310 Interventions en efficacité énergétique

9311
9312
9313
9314
9315

Secteurs institutionnel et commercial
Secteurs domestique et résidentiel
Secteur industriel

Secteur de I'éducation

Secteur du transport

9320 Industrie de I'efficacité énergétique

Innovation technologique

Entreprises et organismes en énergie

9510 Hydro-Québec

9520 Régie de I'énergie
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AO000 Faune

PLAN DE CLASSIFICATION

A100 Connaissance de la faune et ses habitats
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Al110

Al120

A130

A140

A150

A160

Al170

Projet de recherche

Inventaire des espéces fauniques

Al121 Inventaire aérien
Al22 Inventaire des espéces en situation précaire
Al123 Inventaire des poissons

Monitoring des espéeces faunigues

Al131 Réseau de suivi des anoures
Al132 Réseau de suivi des chiroptéres
A133 Réseau de suivi ichtyologique
Al34 Marquage des animaux

Suivi de la situation des espéces fauniques
Collections scientifiques sur la faune
Maladies et parasites

Evaluation de I'état de la faune

Al71 Etat de la faune au Québec
Al72 Etat de la faune au Canada
Al173 Etat de la faune dans les autres pays
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PLAN DE CLASSIFICATION

A200 Gestion de laressource faunique

DGARM —GDA

A210

A220

A230

A240

A250

A260

A270

Plan de gestion de la faune

A211 Plan de gestion des mammiféeres
A212 Plan de gestion des poissons
A213 Plan de gestion des oiseaux

A214 Plan de gestion du petit gibier

Plan de développement régional de la ressource faunique

Gestion des activités de prélevement d’animaux

A231 Chasse

A232 Péche

A233 Piégeage

A234 Animaux importuns

A235 Lutte aux espéces fauniques envahissantes

Gestion des activités animalieres
A241 Aquaculture

A242 Ensemencement
A243 Garde en captivité
A244 Fauconnerie

Information sur les espéces fauniques invertébrées

Information sur les espéces fauniques vertébrées

A261 Poissons
A262 Amphibiens
A263 Reptiles
A264 Tortues
A265 Oiseaux
A266 Mammiferes

Soins aux animaux et éthique professionnelle
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PLAN DE CLASSIFICATION

A300 Conservation de la faune et de ses habitats

A400

A500

DGARM —GDA

A310 Conservation des espéces menacées ou vulnérables

A311

A312
A313
A314
A315

CDPNQ (Centre de données sur le patrimoine naturel du
Québec)

Elaboration de la liste des espéces susceptibles
Désignation des espéces

Rétablissement des espéces

Especes menacées au Canada

A320 Conservation des habitats fauniques

A321
A322

Désignation des habitats fauniques
Aménagement et restauration des habitats

A330 Conservation des habitats aquatiques et milieux humides

A331
A332
A333
A334

Lacs

Cours d’eau

Milieux humides

Lutte aux espéces floristiques envahissantes

Protection de la faune et de ses habitats

A410  Application de la réglementation

A411
A412
A413
A414

Infractions

Enquéte et renseignements
Laboratoire d'expertise biolégale
Paiement d'indemnité

A420 Formation et développement des agents de la faune

Gestion des droits liés a la faune et aux habitats

A510 Permis

A520 Certificats

A530  Autorisations pour une activité

A540 Vente de permis
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PLAN DE CLASSIFICATION

A600 Gestion des territoires fauniques

A610 Etablissement et encadrement des territoires fauniques

A611 Zone d’exploitation contrélée
A612 Réserve faunique

A613 Pourvoirie

A614 Aire faunigue communautaire
A615 Petit lac aménagé

A616 Refuge faunique

A617 Acceés aux terrains privés

A620 Développement des territoires fauniques
A621 Assistance financiere
A900 Entreprises, regroupements et organismes fauniques

A910 Tables de concertation internationales

A911 Initiative de conservation des oiseaux de '’Amérique du
Nord (ICOAN)

A912 Organisation pour la conservation du saumon Atlantique
Nord (OCSAN)

A913 Plans conjoints internationaux

A920 Tables de concertation canadiennes
A921 Conseil canadien des ministres de la faune

A922 Conseil canadien des sous-ministres de la faune
A923 Conseil des directeurs de la faune du Canada
A924 Plans conjoints au Canada

A930 Tables de concertation québécoises

A931 Groupe faune régional
A932 Plan d’action Saint-Laurent
A933 Conseils de bassin

A934 Groupe faune national
A935 Plans conjoints au Québec
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